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ANEXO 61 
 

P25 – MEMORANDO SOLICITANDO A ENTREGA FORMAL DA OBRA 
 

OBJETIVO DO REQUISITO: Registrar a solicitação da entrega formal da obra. 

RESPONSÁVEL PELO PREENCHIMENTO: Gerente do Contrato. 
 
QUANDO PREENCHER: No processo de Procedimentos Finais. 
 
 

 
MEMORANDO Nº XXX/20XX 
 
DO: Gerente de Contrato (fiscal da obra) 
PARA: Gerente da Gerência de Contratos 
 
CONTRATO Nº 
OBJETO: 
CONTRATADO: 
LICITAÇÃO VINCULADA: 

 
(1) A edificação, referente ao contrato supracitado, foi recebida em caráter definitivo, 
portanto, recomendamos que seja providenciada a entrega da mesma a DESCREVER 
O ÓRGÃO INTERESSADO. 

 
(2) Seguem em anexos os seguintes documentos: 
 
a) Projetos Técnicos Básicos e Executivos (DESCREVER TODOS OS PROJETOS 

PERTINENTES AO CONTRATO) 
b) Especificações Técnicas dos Materiais e Serviços 
c) Relatório nº XX/20XX (relatório final da obra vinculado a última medição) 
d) Relatório de Vistoria constando todos os documentos exigidos no ato do 

recebimento definitivo; 
e) Termo de Recebimento Definitivo; 
f)   Manual de Operação e Manutenção da edificação; 
g) Habite-se 
h) Licença de Ocupação da SUDEMA 
i)    Licença de Ocupação do Corpo de Bombeiros 
j)    DESCREVER OUTROS DOCUMENTOS. 

 
(2) Por fim, ressaltamos a importância de, no ato que formalize a entrega da edificação 
ao DECREVER ÓRGÃO INTERESSADO, seja explicitada a exigência de que o mesmo 
respeite as recomendações constantes no Manual de Ocupação e Manutenção da 
Edificação. 

 
 

Município, XX de Xxxxxx de 20XX 

 

Nome completo do Gestor do Contrato 

Matrícula nº 
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Recebido e de acordo. Encaminhamos para formalização do ato de entrega da edificação 

ao/à DESCREVER O ÓRGÃO INTERESSADO.  

___/___/___ 

__________________________ 

Nome do Gerente 

Gerente de Contratos 

Recebido e de acordo. Encaminhamos para formalização do ato de entrega da edificação 

ao/à DESCREVER O ÓRGÃO INTERESSADO . 

___/___/___ 

__________________________ 

Nome do Diretor Técnico 

Diretor Técnico 


